
 

 

Centrum sdílených služeb 
Junior operativní nákupčí s němčinou - Ostrava 

Naše ostravská pobočka, která má přes 500 zaměstnanců 
se specializuje především na zpracování účetních operací. 
Dále poskytujeme služby v oblasti nákupu a lidských 
zdrojů. Centrum je ideálním místem pro start 
mezinárodní kariéry. Hledáme pracovníky s dobrou 
znalostí některého z evropských jazyků. 

 

V naší divizi Global Shared Services společnosti Siemens, 
s.r.o. v Ostravě nabízíme volná pracovní místa Junior 
operativní nákupčí s němčinou. 

 

Náplň práce 

 příjem, faktická kontrola a zadávání nákupních 
požadavků zadavatelů ze zahraničí do systému 
SAP  

 tvorba objednávek a jejich zasílání dodavatelům 
dle priorit  

 kontrola plnění zakázek, urgence, v případě 
zpoždění se zakázkou hledání náhradního řešení, 
vyjednávání ohledně reklamací  

 každodenní písemná i telefonická komunikace s 
dodavateli 

 

Očekáváme 

 SŠ/VŠ vzdělání  

 komunikativní znalost německého jazyka  

 předchozí administrativní pracovní zkušenosti 
výhodou 

 uživatelskou znalost programů sady MS Office  

 přesnost, pečlivost, odpovědnost, iniciativu 

 dobré komunikační dovednosti a schopnost 
týmové spolupráce 

 vhodné i pro absolventy SŠ/VŠ 

 

Nabízíme 

 místo výkonu práce: Moravská Ostrava  

 zázemí mezinárodního koncernu Siemens  

 příležitost k seberealizaci 

 možnost osobního a profesního růstu v rámci 
společnosti po celém světě  

 systém firemního vzdělávání a školení 

 atraktivní finanční odměňování a širokou škálu 
zaměstnaneckých výhod (5 týdnů dovolené, 
příspěvek na volnočasové aktivity, pružnou 
pracovní dobu a další) 

 možnost nástupu ihned 

 

Přihlášení 

Na toto volné místo se můžete přihlásit online na 
www.siemens.cz, sekce Kariéra 

 

Referenční číslo pozice: 26874 
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